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1  Desafios UFSM: Cenário tecnológico1  Desafios UFSM: Cenário tecnológico



2  Desafios UFSM: cenário arquivístico2  Desafios UFSM: cenário arquivístico



Objetivo

Informatização da gestão, preservação e acesso 
aos documentos arquivísticos da UFSM

3  Criação e atuação da Comissão Gedai/UFSM – Portaria 76.328/20153  Criação e atuação da Comissão Gedai/UFSM – Portaria 76.328/2015

Multidisciplinar
Comissão de Estudos da 
Gestão de 
Documentos 
Arquivísticos
Institucionais

Portaria 72.524 de 12/09/2014

Unidades e órgãos envolvidos:

PRA - Pró-reitoria de Administração
DAG – Departamento de Arquivo Geral
CPD – Centro de Processamento de Dados
BC – Biblioteca Central
PROPLAN – Pró-reitoria de Planejamento



UFC
Oficina AtoM e Archivematica

UFRGS
SEI

UNICAMP
SIARQ

Arquivo Nacional
Perícia Forense Doc. Digitais

UFSM
Oficinas VI CNA
Debate SPI/NUP/PEN
Oficina AtoM e Archivematica

4 Nivelamento de conceitos e capacitação4 Nivelamento de conceitos e capacitação



UFMG
IV WTIC IFES

UNIFAP
Curso Gestão Doc. Digitais

IBICT
11º Debate Rede Cariniana

APERS
Seminário Políticas Públicas

UFSM
Evento Repositórios Digitais
Curso Gestão Doc. Digitais

UNAM/MX
I CIADS
IV JIAI

FP-UNA/PY
Digitalização de documentos

UNMdP/AR
XV CIGU
Tical 2016

5 Difusão de conhecimentos5 Difusão de conhecimentos



IFRS
Visita do Coord. Gestão e Planejamento - PRA

UFC
Visita do Analista de TI

UFMG
Visita Depto. de Arquivo

UNIJUÍ
Visita Analista de TI e DERCA

Visita PIQL

6 Visitas técnicas recebidas6 Visitas técnicas recebidas



7 Intercâmbio de conhecimentos7 Intercâmbio de conhecimentos



autenticidade dos documentos arquivísticos digitais é 

ameaçada sempre que eles são transmitidos através 
do espaço ou do tempo

8  Conceito 8  Conceito 

presunção de autenticidade
• é fortemente apoiada na análise de sua forma e de seu conteúdo;

• baseia-se na confirmação da existência de uma cadeia de 
custódia ininterrupta, desde o momento da produção do 
documento até a sua transferência para a instituição arquivística
responsável pela sua preservação no longo prazo;



8  Conceito8  Conceito

presunção de autenticidade
evidência de que foram mantidos com uso de tecnologias e 

procedimentos administrativos que garantiram a sua 
identidade e integridade

é a capacidade de um documento arquivístico 
transmitir exatamente a mensagem que levou à 
sua produção (sem sofrer alterações de forma e 
conteúdo) de maneira a atingir seus objetivos. 

conjunto dos atributos de um documento 
arquivístico que o caracterizam como único e o 
diferenciam de outros documentos arquivísticos
(ex.: data, autor, destinatário, assunto, número 

identificador, número de protocolo). 



Garantia de 
autenticidade

Manutenção

Cadeia de 
Custódia

9   O Projeto Gedai/UFSM9   O Projeto Gedai/UFSM



Produção:

Nato digitais 

e 

Digitalizados

SIGAD

RDC-Arq

e

Acesso

10 Linhas de atuação10 Linhas de atuação



11  Ações para  2º Sem./201611  Ações para  2º Sem./2016

Sistema Acadêmico

Diário de classe (nato digital)

Dispensa de Disciplina Graduação e Pós (on-line)

Processo de emissão Diploma Pós-graduação (on-line)

Atas de Formatura (Digitalização e cadastro Módulo 8.03)

Confirmação de vaga (Digitalização in linea doc. aluno)

Sistema RH

Processo Afastamento 

Processo substituição de chefia

Portaria Afastamento

Portaria substituição chefia

Produção:

Nato digitais 

e 

Digitalizados



12  Ações para  2º Sem./201612  Ações para  2º Sem./2016

Módulo Protocolo
Adaptação ao Processo Eletrônico 

Nacional (Web e/ou Desktop)

Testar 2 Processos

Módulo Cadastro 
Documentos 

Digitalizados (8.03)

Inclusão novos documentos 

(Atas de formatura)

SIGAD



13  Ações para  2º Sem./201613  Ações para  2º Sem./2016

Capacitar equipe Gedai

Customizar

Realizar piloto com Diário 
de Classe

Institucionalizar

RDC-Arq

e

Acesso



• Mais de 660 mil 
processos

portal.ufsm.br/processos

14  Primeiros resultados: Acompanhamento do trâmite dos processos no Portal UFSM14  Primeiros resultados: Acompanhamento do trâmite dos processos no Portal UFSM



• Documentos nato digitais e 
digitalizados

portal.ufsm.br/documentos

15  Primeiros resultados: Acesso aos documentos via Portal UFSM15  Primeiros resultados: Acesso aos documentos via Portal UFSM



protocolointegrado.gov.br

16  Primeiros resultados: 1ª IFES a aderir ao Protocolo Integrado do Governo Federal16  Primeiros resultados: 1ª IFES a aderir ao Protocolo Integrado do Governo Federal



18 Gestão arquivística no SIE: Vínculo arquivístico. Organicidade.18 Gestão arquivística no SIE: Vínculo arquivístico. Organicidade.

Processo de Afastamento
Solicitação de 
Retificação de 
Afastamento

Portaria de afastamento
Apostila a Portaria de 

afastamento

























19  Documentos Digitais - Digitalizados19  Documentos Digitais - Digitalizados

1. Recomendações para digitalização



20 Fluxo do Processo de solicitação e encaminhamento da digitalização20 Fluxo do Processo de solicitação e encaminhamento da digitalização



21 Elaboração de Projeto e Capacitação para digitalização e inclusão de documentos no sistema21 Elaboração de Projeto e Capacitação para digitalização e inclusão de documentos no sistema









22  Sustentabilidade22  Sustentabilidade

Portarias e Processos nato digitais na UFSM



23  Sustentabilidade23  Sustentabilidade

2013 2014 2015 1/2016



Diário de Classe - Período analisado:

Janeiro de 2013 a Setembro de 2016

Total de diários de classe: 53.268
Total de páginas geradas: 170.986

Média de páginas/diário: 3,21

45 = 48m             = 12       = 2.400Kg



Como?
Exemplo – O caso do Diário de ClasseExemplo – O caso do Diário de Classe





http://www.conarq.gov.br/orientacoes-tecnicas/456-cenarios-de-uso-de-rdc-arq-em-conjunto-com-o-sigad.html



http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/e-arq.pdf



Metadados













http://www.xwticifes.ufba.br/modulos/submissao/Upload-316/74270.pdf



Produção: nato digital

Trâmite: Sistema SIEGAD

Armazenamento: RDC-Arq

Temporalidade: Permanente

Acesso: SIE/AtoM

Forma fixa. Conteúdo estável.
Organicidade. Contexto. 

Documento Autêntico. Original.
Valor legal. Vínculo Arquivístico.





Porto Seguro/BA, 10 de novembro de 2016
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