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Cenario (2013-2014) ke

Localizacao Pessoas Estrutura
e Porto Alegre: Centro, * 50 mil alunos * 66 unidades

Vale, Saude, Olimpico « 2.800 docentes « 1931 6rgdos
e Tramandai (Litoral e 2.700 técnicos

Norte) administrativos
* Eldorado do Sul
e Imbé

46.102 processos em papel
14.741 processos de pagamento (40%)
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Implantacao
de Protocolo
Eletronico
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Implantagdao demais

Avaliagdo da Planejamento da Estruturacdo e rocessos de
Ferramenta Implantagdo Configuragdes Piloto (pagamento) IOpagamento

Implantagao




Avaliacao da Ferramenta ===

* Visita ao TRF4

* Avaliacao das funcionalidades
* Avaliacao técnica

* Formalizacao do Convénio

e



Planejamento da Implantacao ===

* Equipe:
— Protocolo, Arquivo, CPD, EP
* Estratégia/Definicoes:
— Implanta¢ao por processo, por area, virar a chave?
— Carregar toda a estrutura organizacional?
— Utilizar todas as funcionalidades?
— Como arquivar documentos digitalizados?
— Como estruturar o suporte?

— Perfis de usuarios?
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Estruturacdo e Configuracbes IEES2

Integracao e Estrutura de Tl

BD RH/UFRGS
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3 Servidores (Maquinas Virtuais com 2GB de memédria):
sei-app - aplicacdo em PHP e arquivos dos usuarios
sei-java - instalacdo do SOLR (utilizado para indexacao)
sei-jod - instalacdao do JOD (conversor de documentos)




Estruturacao e Configuracoes

Suporte () @)
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UFRGS FRO-REITORIA DE ]
PROPLAN PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

A PROPLAN DEPARTAMENTOS E NUCLEO SERWICOS

o8 esté aqui: PAging Inicial

Bem-vindo ao site da Pro-Reitoria de Plane; o e Admini:

a0 da UFRGS ACESSO
RAPIDC

Hossa misséo & coordenar e executar, no Ambto da UFRGS, os processos de plangjamento, orgamento, sistematizagio de

informagdes, racionalizagio de custos e registro dos atos fnancelros, contébsis e patrimoniais bem como promover seu o =
desenvolvimento organizacional Licitagoes
PAUFRGS em
A PROPLAN também & rasponsével pelos relacionamentos dirstos com os éro&os dirscisnadorss como o MPOG - Ministério do nOmeros
Planejamento Orgamento 8 Gestéo & com os rylos reguladores como o TCU - Trisunal de Contas na Uniéo & o CGU - Cortroladoria Geltalper
Geral da Unifo. Além d 1 fungéo de i Gl b ity ete & whicacls sttt
eral da Unido. Além disso, tem & fungéo de dar acesso a informagties sobre: contratos, convénios, indicadores institucionsis, processos

entre outras em conformidade com & L& - Lei de Acesso 4 Informagéo.

CIL TR

Os dais principsis eios funcionais desta Prd-Rettoria sé0: Plangjamento e Administragéo.

P@FO A@EO
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Protocolo Eletrdnico

Oficio Circular n007/PROPLAN/Z01S - Processo de Pagamenta

Oficio Circular n*010/PROPLANSZ01S - Mormatizagio dos Processos de Pagamenta
Acesso ao sistema:

Sisterna Eletrdnico de Informagdes (SE-UFRGS)

Suporte:

Divisao de Protocolo Geral - DPG

Rarnal: 3088

e-mail: sei@ufros.br

Arquivamento e desarquivamento de documentos externos:
Mormas

GUia de andamenta

Manuais:

Manual do usuario

ApresentacAo do treinamento

Videos TRF4:
Conhega o SEl

Curso SEl
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Implantacao Piloto e

Lancamento: 06/05/2014
Processo: Pagamentos da PROPLAN
Envolvidos: DEO, DCF, DEPATRI, Gabinete PROPLAN

Primeiro processo

— Abertura: 04/06/2014
— Pagamento: 16/06 — 12 dias

Periodo: 10 meses
Volume: 670 processos
Tempo: 29,5d -> 22d




Implantacao (expansao)

Divulgacao

))) 07/04/2015
Férum de Assessores

Cronograma de Treinamentos

31/08/15 — prazo estabelecido

Oficio Circular n? 007/PROPLAN/2015

Porto Alegre, 09 de julho de 2015,

Assunto: SEI-UFRGS - Sistema Eletrénico de Informagdes

Aos Pré-Reitores, Vice Pré-Reitores, Secretdrios, Vice Secretdrios, Diretores de Unidades e Orgdos

Auxiliares e Suplementares

Prezados Senhores,

Esta Universidade estd implantando o processo eletrénico, e tendo sido concluido o
projeto piloto, inicia-se a ampliagdo da utilizagio do SEI-UFRGS — Sistema Eletrdnico de Informagdes.

Nessa fase, passam a tramitar no SEI-UFRGS todos os processos de pagamento em

moeda nacional, com cédigo de assunto 050.052.002.002.005. Gradativamente seré feita a ampliagdo
para os demais processos.

Esta PROPLAN iniciard a capacita¢do dos servidores a partir do dia 16 de julho
préximo, em iniciativa conjunta com a Escola de Desenvolvimento da UFRGS — EDUFRGS. Por tratar-se,
especificamente, de processos de pagamento, ressaltamos que terio prioridade de inscrigdo nas agbes
de capacitagdo os servidores diretamente envolvidos: Gerentes e Assessores de Unidades e servidores
lotados nos setores financeiros. As primeiras turmas serdo oferecidas conforme quadro a seguir:

DATA HORARIO LOCAL

16/07 8h30min as 12h30min Centro de Processamento de Dados
17/07 8h30min &s 12h30min Centro de Processamento de Dados
22/07 8h30min as 12h30min Faculdade de Economia
22/07 14h &s 18h Faculdade de Economia
29/07 8h30min as 12h30min Instituto de Informaética
30/07 14h as 18h Instituto de Informatica

Informamos ainda que a partir d 31/08/2015 Jodos os processos de pagamento
em moeda nacional sero abertos utilizando o SEI-UFRGS; TeoSEndo possivel a abertura deste tipo de

processo em papel.
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Implantacdo (expansao) =52

Treinamentos

e 4h

* Protocolo + Pagamento
* 12 turmas

e 183 usuarios treinados

* 3 campi
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Cenario Atual UFRGS

DO RIO GRANDE DO SUL

3.292 processos de pagamento
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Cenario Atual - Acessos  PERS2
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Proximos Passos

* Protocolo Integrado
— Nov/15
* Processos de Aquisicao, Licitacao, Inexigibilidade,
Contratos
— Dez/15
— volume aprox. 1.500
* Processos de Gestao de Pessoas

— Jan/2016
— 12 tipos de processo / volume aprox. 3.000

e
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Aprendizado / Dificuldades 222

* Funcionalidade Concluir Processo (enviar para Arquivo)

e Atualizacao da Estrutura
— Cadastro dos 6rgaos (endereco...)
— Servidores nao alocados corretamente no SRH

* Resisténcia a mudanca

* Comunicacao

* Equipe propria para o projeto

* (Qualificacao da equipe de Protocolo
* Organizacao visual

* Tramitacao (para onde mandar?)

* Entendimento do que é o SEI




Q

O que é o Protocolo Eletrénico? 2282

volucao da tramitacao manual de processos para eletrénica
ao é automacao de processos

ADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO
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e Como inserir os alunos no SEI?

 Quem presta suporte as Universidades para
implantacao e manutencao do SEI?

* Como melhorar o SEI?
* Qual a melhor estratégia de implantacao?

e
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